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Keep on learning

Checklist FUNDAE para colegios: el
curso escolar paso a paso

El curso va de septiembre a junio; el credito de FUNDAE, de enero a diciembre. Esta
lista ordena lo que hay que hacer en cada momento para que la formacion del
claustro se pueda bonificar.

Antes de empezar: ;vuestro centro tiene crédito?

Colegio privado o concertado Profesorado en pago delegado Centro publico
Si, si la titularidad cotiza por Revisad con vuestra asesoria como En general, no: su personal se forma
formacién profesional en el Régimen afecta al crédito y en qué cuenta se por los acuerdos de las
General. aplica la bonificacion. Administraciones Publicas.
01 Arranca el curso: mirad cudanto crédito queda
Septiembrey O Consultad en la aplicacién de FUNDAE el crédito disponible del ano y lo ya
octubre bonificado.

O Haced la lista de la formaciéon que todavia cabe antes del 31 de diciembre.
Contad con los plazos de la RLPT: 15 dias hdbiles antes de empezar.

O Comprobad que el centro estd al corriente con Hacienda y con la Seguridad
Social.

Es requisito para bonificarse.

02 Ultima ventana del aiio
Noviembrey O Para bonificar este ano, entregad la informacién a la RLPT a mediados de
diciembre noviembre como tarde.

Luego: sus 15 dias hdbiles, el aviso a FUNDAE y el curso.
O Comunicad la finalizacién de cada grupo en cuanto termine.

O Pasad a quien prepara los seguros sociales lo que hay que bonificar.
Se aplica como tarde en el recibo de liquidacion de diciembre.

31 de diciembre: el crédito que no se ha usado se pierde.

03 Crédito nuevo, ano nuevo

Enero a marzo O Revisad que la bonificacion del ano anterior estd aplicada.

El Ultimo plazo es el de los seguros sociales de diciembre, a finales de enero.
O Consultad el crédito del afo en cuanto FUNDAE lo cargue en su aplicacién.
O Tened a mano el acceso a la aplicacién: certificado digital o una entidad que os

represente.
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04 Planificad la formacién del curso que viene
Marzo a mayo O Detectad las necesidades del claustro, del equipo directivo y del PAS.

Elegid o disenad la formacién: al menos 2 horas por accién, mdximo 8 horas al dia
y 30 participantes por grupo presencial.

O Calculad lo bonificable de cada accién: crédito, coste real y limite por médulos.

Calculad la cofinanciaciéon que os toca por tamano (del 5 % al 40 % a partir de 6

personas).
05 Fin de curso: decidid qué hacéis con el crédito
Junio O Si sois menos de 50 personas y no vais a usarlo entero, marcad en la aplicacién la

reserva del crédito no usado.

Se puede acumular durante los 2 anos siguientes.

O Preparad la informacién para la RLPT de la formacién de julio y septiembre.

Objetivos, participantes, calendario, lugar y criterios de seleccion.

30 de junio: Ultimo dia para pedir la reserva del crédito.

06 Antes y durante cada formacién
Julio y cada vez (O Entregad la informacion a la RLPT, si la tenéis.
que empiece un Tiene 15 dias hdbiles para pronunciarse; pasado ese plazo, se puede empezar.
rupo
srup O Comunicad el inicio del grupo a FUNDAE como minimo 3 dias naturales antes.

Cambios de fecha, horario o lugar y cancelaciones: con 1 dia de antelacion.

O Controlad la asistencia: en presencial y aula virtual cuenta quien asiste al 75 % de
las horas.
En teleformacion, el 75 % de los controles o actividades.

O Al terminar: comunicad la finalizacién, entregad los diplomas (mdaximo 2 meses) y
pasad el cuestionario de calidad.

Durante todo el aino

« Laformacién es siempre sin coste para quien la hace.

+ Guardad la documentacion de cada grupo durante 4 anos: asistencia, facturas, diplomas,
cuestionarios e informacion a la RLPT.

+ No se bonifican jornadas, congresos ni ferias.

é¢Lo vemos con vuestro centro?

Revisamos el crédito de vuestro colegio, el pago delegado y qué formaciéon encaja este curso:

mastercole.com/fundae/centros-educativos - info@mastercole.com
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https://www.mastercole.com/fundae/centros-educativos/
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